Deszki Miivel6dési Haz és Konyvtar
Konyvtaranak hasznalati szabalyzata

Szolgaltatasok ,

¢ a konyvtarlitogatds, a gylijtemény helyben hasznalata (olvasterem,
helytorténet) ‘

¢ az allomanyfeltaré eszk6zok hasznélata (katalogus)

¢ informdci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl

¢ tajékoztatas a kdnyvtar és mas konyvtarak dllomanyardl (katalogus, interneten
elérhetd informacidkbdl.)

¢ konyvtari dokumentumok meghatérozott korének kolcsonzése, eldjegyzése, a
kolcsonzési hataridé meghosszabbitasa, kényvtarkozi kdlcsonzés

¢ szakirodalmi tajékoztatss, sajtofigyelés,

¢ Internet hozzaférés biztositasa

¢clbzetes - bejelentés alapjan csoportok fogaddsa, csoportos konyvtéri
foglalkozasok tartdsa

¢ rendezvények szervezése, kiallitasok rendezése -

¢ szamit6gépes szolgaltatasok (szdvegszerkesztés, nyomtatas, szkennelés)

¢ faxolas, spiralozas, laminalas

Bevezeto:

A konyvtar nyilvanos konyvtar és kozszolgalati intézmény, ennek
megfeleléen rendelkezésre 4ll minden érdeklédének a konyvtari
jogszabalyokban, a szervezeti és miikddési szabélyzatban valamint a
konyvtarhasznalati szabalyzatban rogzitett médon.

Fenntartd: Deszk Kozség Onkormanyzat

Szolgaltaté hely neve, cime, nyitvatartasi idépontja:
Deszki Miivelédési Hdz és Konyvtar (Faluhdz)

6772 Deszk, Tempfli tér 8.

Nyitva tartas:

Hétf6: zarva

Kedd-péntek: 10-12, 13-18 6ra

Szombat: 9-13 6ra

Vasarnap: zarva



A hasznalat feltételei:

Beiratkozas:

Koényvtari tag lehet az, aki a regisztracié alkalméaval az adott id6szakban
beiratkozik. Ha a kényvtarhasznalo tagsigat megsziinteti, adatait, -amennyiben
nincs kényvtari tartozasa - tordljik a nyilvantartasbol.

A Kkonyvtari tagnak a regisztralds alkalmaval hitelt érdemld dokumentum
(személyi igazolvany vagy ttlevél, didkigazolvany) felmutatiséval igazolnia és
kozolnie kell sajat — ha 6nallé. jovedelemmel nem rendelkezik, jotalléjanak —
alabb felsorolt adatait;

nev

dllando vagy ideiglenes lakcim

sziiletési hely, idé

anyja neve

személyi igazolvanyanak, utlevelének szama,

onallo jovedelemmel nem rendelkezék esetén a jotdllé adatai.

A konyvtar gytijti az alabbi adatokat is, de ezek kzlése nem kéotelezd:
foglalkozas

munkahely (tanulok esetén az oktatdsi mtezmeny megnevezése)
iskolai végzettség

telefonszam

e-mail cim

A konyvtari tag személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat koteles
bejelenteni a konyvtarnak.

A regisztralt személyi adatokat a konyvtar kizardlag nyilvéantartisa szamara
hasznélja, més személynek, vagy szervezetnek 4t nem adja és nyilvanossagra
nem hozhatdk.

Nincs beiratkozasi dij, de évkdzben bark1 barmikor tamogathatja tetsz6leges
Osszeg felajanlaséval a konyvtarat.

A konyvtar szolgaltatasainak igénybevétele:

Konyvtarhasznal6 lehet barki, aki betér nyilvanos konyvtarunkba.

Téritésmentes szolgdltatdasok:

A kulturalis javak védelmérdl és a muzealis értékekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrol és a kdzmiivelodésrol szold 1997. évi CXL. Tv alapjan minden
konyvtarlatogatd jogosult az alabbi ingyenes szolgaltatasokra:

a.) a dokumentumok (kényv, folydirat, CD, CD-ROM) helyben hasznalata;

az Aallomanyfeltar6 eszkd6zok haszndlata, segitségnyujtds kataldgusaink,
kézikOnyvtarunk, hasznalatdhoz; szakirodalmi tajékoztatas,

b.) A kdnyvtari dokumentum kolcsénzése



A kolcsonzés szabalyai: ‘

csak beiratkozott olvasé kélcséndzhet barmilyen dokumentumot. Hataridé 3 hét.
Egyszer, indokolt esetben kétszer hosszabbithatja meg a hatridét az olvasé.
Késedelem esetén a folszolitd levélen 1évé bélyeg 4ranak megfeleld
konyvtartamogatast kell fizetnie az olvasdnak.

c.) Kényvtari dokumentum el6jegyzését vallalja konyvtarunk.

Igény esetén konyvtarkozi kdlcsonzéssel juttatjiuk hozza az olvasét a megfeleld
dokumentumhoz. '

d.) Téjékoztatds: a konyvtar, annak szolgaltatdsairdl, rendezvényeirdl
tajekoztatja a telepiilés lakéit plakatokon és szérélapokon, illetve a helyi havi
lapban.

A szolgaltatasok igénybevételének részletezése:

Beiratkozas, regisztralas ' :

A kényvtarlatogatok regisztralésa, beiratkozésa a regisztracios pultnal térténik a
fentebb emlitett adatok rogzitésével. A kényvtarlatogatd éves latogatdjegyet
(olvasdjegyet) kap, melynek felmutatasa a konyvtarhasznalat feltétele.

A tagsig a beiratkozés id8pontjatél 1 évig érvényes.

Kolcsonzés, eldjegyzés, hosszabbitis

A konyvtari dokumentumok kolcsénzését, elbjegyzését, a kolcsonzési idd
meghosszabbitasit a regisztracios (kdlcsénzd) pultnal rogzitjiik

A dokumentumok kolcsonzési ideje 21 nap. Az olvaséjegyen feltiintetjiik a
kolcsonzoétt dokumentumok darabszamat és a lejarati hataridt. Egyszerte 6
dokumentum kolcsénézhetd.

A kézikdnyvek kolcsbnzése egyedi elbiralas alapjan, révid hatridére (zarastol
nyitasig, szombat délutantol - hétfd reggelig).

A kOnyvtari tag, ha az 4altala keresett dokumentum megtalalhatd a kényvtar
4llomanyaban, de ez nem elérhetd (kdlcsdnzés, kottetés stb. miatt) — kérheti a
dokumentum el6jegyzését. A konyv beérkezésérdl az olvasét a kdnyvtar értesiti.
Az elbjegyzett dokumentumok az eldjegyzést kérdnek 8 napon 4t fenntartjuk,
csak helyben haszndlatra adjuk 4t mds olvasénak. A kdlcsénzés a hataridd lejarta
elétt — amennyiben a dokumentumra nincs el6jegyzés — egy alkalommal
meghosszabbithatd, telefonon is.(Indokolt esetben kétszer is meghosszabbithaté
a kolcsénzés hatérideje.)

A konyvtar a kdlcsénzési hatarid6 lejarta utan a késedelmes olvasét postai Giton
figyelmezteti. Héarom felszolitds utédn, vissza nem hozott kdnyvek esetén
félévenként tértivevényes levél formdjaban killdiink felszolitist. Az elveszett
dokumentumok megtéritése esetén, ha az adott dokumentum(ok) kereskedelmi
forgalomban nem kaphat6(ak), a dokumentum értékétél fiiggBen az eredeti ar
tObbszordsét is kérheti a konyvtar. | |

A konyvtari tagok szdméra kolcsondzhetd kdényvek hagyoményos (betiirend —
szakrend) elrendezésben talalhatok.




A konyvtarhasznalo minden korlatozas nélkiil kézbe veheti a szabadpolcon
elhelyezett konyveket, a raktarban 1év8 dokumentumokhoz a konyvtaros
segitségével juthat.

Olvaséterem

A konyvtar nyitvatartasi ideje alatt kényelmes helyben olvasast. anyagok
feldolgozasat szolgalja.

A szabadpolcon elhelyezett dokumentumokat az olvasék minden korlatozas
nélkiil kézbe vehetik, fel kell azonban hivni a figyelmiiket arra, hogy azokat
hasznalat utdn adjék 4t a szolgélatban 1évé konyvtirosnak.

A raktarban térolt dokumentumokhoz a kényvtdros kozremiiksdésével jut az
olvaso.

A folydirat tarolékon talalhatok a legfrissebb napilapok, folyéiratok. A
szolgaltatdst minden koényvtarhasznald részére biztositjuk. A folydiratokat
elolvasés utan a (folyo6irat cimével jelslt) helyére kériink visszatenni.

Téritéshez kotott szolgdltatdsok

¢ irodai szolgéltatasok (nyomtatas, szkennelés, faxols, fénymasolas,
spiralozés, lamin4lés) |

¢ a konyvtari tagok részére biztositjuk a konyvtarkozi kélesdnzést, amennyiben
az olvasénak a gytijteményiinkben nem taldlhaté dokumentumra van sziiksége.
Az ily médon kélesdnzétt dokumentumok hasznélaténak feltételeit a kdlesonads
konyvtar szabja meg. Az éltala kért téritési dijat a dokumentumot, fénymésolatot
igényld olvasonak kell megtériteni.

¢ Internetezés

Egyéb szabalyok:

¢ Dohényozni csak a kijel5lt helyen lehet!

¢ Etkezésre kijelolt hely: Faluhaz elétere

¢ A koOnyvtirhasznalé kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat
modositasat.

Zaro rendelkezés

Deszk Kozség Onkormanyzat KépviselS-testillete a Miivelédési Héz és
Konyvtar Kényvtaranak hasznalati szabalyzatat az 1997. évi CXL térvény 68.
paragrafusa a) pontja alapjan 84/2011 (IV. 26.) szdmi hatrozataval jovahagyta.

Deszk, 2011. aprilis 10.




